OBEC BYSTRANY, OBECNY URAD BYSTRANY 121
053 62 BYSTRANY

Interny predpis

Smernica ¢. 3/2016
0 verejnom obstaravani

upravujica postup verejného obstaravatel’a Obec Bystrany pri zadavani zakaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie
sluzieb



Starosta obce Frantisek Ziga na zaklade zdkona NR SR & 343/2015 Z. z. o vergjnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstaravani)
V postaveni Statutarneho zastupcu Obce Bystrany, Obecny trad Bystrany 121, 053 62 Bystrany ako
zamestnavatel’a

vydava

Smernicu €. 3/2016
0 verejnom obstaravani

upravujucu postup verejného obstaravatePa Obec Bystrany pri zadavani zakaziek na dodanie
tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluZieb

(dalej len ,,smernica‘)

Uc¢el smernice

1. Obec Bystrany, Obecny trad Bystrany 121, 053 62 Bystrany V postaveni verejného obstaravatel’a,
ktoré jej priznava ustanovenie § 7 ods. 1 pism. b) zakona 0 verejnom obstaravani (d’alej len
,verejny obstaravatel*), vydava prostrednictvom svojho Statutarneho zastupcu tito smernicu,
ktorej hlavnym cielom a ucelom je stanovit’ zavdzné postupy pri tkonoch spojenych s verejnym
obstaravanim. Cielom smernice je vytvorit' ramec pre jednotny, efektivny a hospodarny postup
pri zadavani zdkaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb.

Uvodné ustanovenie

1. Tato smernica je zavdzna pre verejného obstaravatel'a Obec Bystrany, Obecny trad Bystrany 121,
053 62 Bystrany.

2. Tato smernica
2.1 obsahuje finanéné limity podla § 5 zakona o verejnom obstaravani vztahujuce sa na
verejného obstardvatel’a,

2.2 definuje zakladné pojmy vo verejnom obstaravani vo vzt'ahu k predmetnej smernici,
2.3 upravuje plan verejného obstaravania v podmienkach verejného obstaravatel'a,
2.4 vymedzuje osoby zodpovedné za zadavanie zakaziek,

2.5 definuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovarov vratane potravin, na
poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac,

2.6 stanovuje pravidla pre jednotny postup pri zadavani zakaziek S nizkou hodnotou

2.7 upravuje postup pri vykone kontroly postupu zadavania zakaziek na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych préac.

3. Tato smernica sa primerane vztahuje aj na pripady, ked verejnému obstaravatelovi boli
poskytnuté finanéné prostriedky (dotacie zo §tatneho rozpoétu, fondov EU a pod.), pri¢om ich
poskytovatel’ si vyhradil pravo uréovat’ osobitné podmienky a metodiku pre zadavanie zakaziek
na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb.

4. Téato smernica sa nevztahuje na zadavanie zdkaziek na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzieb uvedenych v § 1 zékona o verejnom obstaravani.



PRVA CAST

Clanok L.
Finan¢né limity a postupy zaddvania zakazky

Zakazka podla § 5 zakona o verejnom obstaravani je v zavislosti od predpokladanej hodnoty
zakazky
1.1 nadlimitna

1.2 podlimitna

1.3 s nizkou hodnotou

Nadlimitnou zikazkou je zakazka, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vyssia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre
verejné obstaravanie (d’alej len ,,urad®).

Typ zakazky Limity - PHZ Postupy zadavania zakazky
( Eur bez DPH)

Nadlimitna
zakazka

Tovary (okrem > 209 000

potravin)

Sluzby (okrem
sluzby uvedenej v
prilohe ¢. 1 zakona
0 verejnom obstaravani

Vv

209 000

Druha cast’ (prva a druha hlava)
Stavebné prace zakona o verejnom obstaravani
5225000

Vv

Potraviny

1V

209 000

Sluzby uvedené v
prilohe ¢ 1 zakona > 750000

0 verejnom obstaravani

Vyhlaska UVO 153/2016

Podlimitna civilna zakazka je zdkazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazky, ktorej
predpokladana hodnota je niz§ia ako finan¢ny limit podla odseku 2 tohto ¢lanku a i¢asne
rovnaka alebo vysSia ako

3.1 5000 Eur, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
uskutocnenie stavebnych prac bezne dostpnych na trhu a zdkazka na poskytnutie sluzby
bezne dostupnej, okrem sluzby uvedenej v priohe €. 1 zakona o verejnom obstaradvani



3.2 20000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktord nie je zakazkou
podl'a odseku 3.1

3.3 40000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny

3.4 20000 Eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podl'a odseku 3.1,
okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom obstaravani

3.5 200000 Eur, ak ide ozakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona
0 verejnom obstaravani

3.6 70000 Eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou podla
odseku 3.1

Typ zakazky Limity - PHZ Postupy zadavania zakazky
( Eur bez DPH)

Podlimitna
zakazka:

BeZne dostupné:

Tovary (okrem >5000 a < 209000

potravin) Tretia ast’ zakona o verejnom
obstaravani

Sluzby (okrem >5000 a < 209000 (s vyuzitim elektronického

sluzby uvedenej v trhoviska § 109 az 111)

prilohe ¢. 1 zakona

0 verejnom

obstaravani)

Stavebné price >5000 a < 5225000

Iné ako bezne

dostupné:

Tovary (okrem >20000 a < 209 000 Tretia ¢ast’ zakona o verejnom

potravin) obstaravani (bez vyuzitia
elektronického trhoviska § 113 az

SluZby (okrem >20000 a < 209 000 115)

sluzby uvedenej v

prilohe €. 1 zdkona

0 verejnom

obstaravani)

>70000 a< 5225000

Stavebné prace

Potraviny >40000 a < 209000 Tretia Cast’ zakona o verejnom
obstaravani

Sluzby uvedené v Tretia Cast’ zakona 0 verejnom

prilohe ¢ 1 zakona > 200000 a < 750 000 obstaravani (bez vyuzitia

€ v O Gl i elektronického trhoviska § 113 az
115)



Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 3 v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

Typ zakazky Limity - PHZ Postupy zaddvania
(v Eur bez DPH) | zakazky

Civilna zakazka s nizkou
hodnotou:

Bezne dostupné na trhu:

Tovary (okrem potravin)

Sluzby (okrem sluzby uvedenej v
prilohe €. 1 zakona o verejnom < 5000
obstaravani)

Stavebné prace

Iné ako bezne dostupné na trhu:

1. Nie beZne dostupné na

trhu: < 20000 § 117 zakona o verejnom obstaravani
Tovary (okrem potravin) : .
< 20000 Postup v stlade s touto smernicou.

Sluzby (okrem sluzby uvedene;j v
prilohe €. 1 zakona o verejnom
obstaravani) < 70000
Stavebné prace
2.Potraviny < 40000
3.Sluzby uvedené v prilohe &. 1
zékona o verejnom obstaravani < 200 000

Clanok II.

Predpokladana hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky na ti¢ely zakona o verejnom obstaravani ako aj tejto smernice sa
urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty (d’alej len ,,DPH*). Predpokladana hodnota zakazky
musi vychadzat zceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazKy v Case zaCatia postupu zadavania zakazky. Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty
zakazKy upravuje § 6 zakona o verejnom obstaravani.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom znizit
predpokladant hodnotu pod finanéné limity podla zékona o verejnom obstaravani.



Stucastou dokumentacie o verejnom obstaravani st informacie a podklady, na zéklade ktorych
verejny obstaravatel’ urcil predpokladant hodnotu zakazky.

Clanok I1I.
Bezna dostupnost’ na trhu

Bezne dostupnymi tovarmi, Stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su na ucely zakona

0 verejnom obstaravani tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané alebo uskutoéiiované alebo poskytované na zaklade $pecifickych a
pre dany pripad jedinecnych poziadaviek,

b) st pontikané v podobe, v ktorej st bez vaéSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutoc¢iiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutoctiované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 st najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatel’a.

Bezne dostupnymi tovarmi, alebo sluzbami na trhu podla odseku 1 su najmi tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

Clanok IV.
Definovanie zakladnych pojmov

Verejnym obstaravanim na ucely tejto smernice st pravidla a postupy podl'a zdkona 0 verejnom
obstaravani, ktorymi sa zadavajui zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
a poskytnutie sluzieb.

Verejnym obstaravatePom je v zmysle § 7 ods. 1 pism. d) zdkona o verejnom obstaravani a na
ucely tejto smernice Obec Bystrany, Obecny tirad Bystrany 121, 053 62 Bystrany.

Hospodarsky subjekt je v zmysle zakona o verejnom obstaravani a na ucely tejto smernice
fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu dodava tovar,
uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzby.

Uchadzaé je v zmysle zakona o verejnom obstaravani a na ucely tejto smernice hospodarsky
subjekt, ktory predlozil ponuku.

Zaujemca je vV zmysle zakona o verejnom obstaravani a na Gcely tejto smernice hospodarsky
subjekt, ktory ma zdujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.

Plan verejného obstaravania na rozpoltovy rok, je na ucely tejto smernice zakladnym
dokumentom verejného obstardvania. Plan verejného obstaravania je pldnovaci dokument na
koordinaciu verejného obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, stavebnych prac a sluzieb
obstaravanych v prislusnom rozpoc¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy.

Specifikicia predmetu zakazky je podrobné vymedzenie predmetu zakazky vyjadrené
technickymi Specifikaciami, technickymi vlastnostami alebo inymi tdajmi charakterizujicimi
predmet zdkazky. Technické poziadavky sa nesmu odvolavat na konkrétneho vyrobcu , vyrobné
postupy, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’, alebo miesto pdvodu, alebo vyroby, ak by tym
dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyliceniu urcitych zdujemcov alebo vyrobkov.
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Zakazka je v zmysle zakona o verejnom obstaravani a na ucely tejto smernice odplatna zmluva
uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnym obstaravatel'om alebo obstaravatel'mi na jednej
strane a jednym alebo viacerymi uspe$nymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. Zakazkou je na ucely
tejto smernice aj objednavka s penaznym plnenim vystavena verejnym obstaravatelom pre
uspesného uchadzaca.

Zakazka na dodanie tovaru je vzmysle zakona o verejnom obstardvani a na ucely tejto
smernice zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kiipa tovaru na splatky alebo prenajom
tovaru s moznost'ou alebo bez moznosti odkupenia alebo bez moznosti odkipenia; moze zahinat
aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac je v zmysle zakona o verejnom obstardvani a na
ucely tejto smernice zakazka, ktorej predmetom je

a) uskutoénenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoénenie
stavebnych prac suvisiacich s niektorou s ¢innosti uvedenych v oddiele 45 slovnika
obstaravania

b) uskuto¢nenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie stavby
alebo

c) uskutoénenie stavby akymkol'vek spdsobom podla poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstaravatel’, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

Stavba je vysledok stavebnych prac lebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku,
ktory splna ekonomickua funkciu alebo technicku funkciu.

Zikazka na poskytnutie sluzby je v zmysle zakona o verejnom obstaravani a na ucely tejto
smernice zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem zakazky uvedenej v ods. 9 a 10
tohto clanku.

Prieskumom trhu sa na tucely tejto smernice rozumie ziskanie informacii o cene a inych
kritériach suvisiacich s predmetom zakazky, ktorymi st napriklad kvalita, technické vyhotovenie,
prevadzkové naklady, efektivnost’ nakladov, pozaru¢ny servis a technicka pomoc, lehota dodania
tovaru, lehota vystavby, lehota poskytnutia sluzieb.

Ponuka je na ucely tejto smernice informacia ziskana prieskumom trhu resp. ponuka uchadzaca
na predmet zakazky doru¢ena verejnému obstaravatel'ovi.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupov tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu ako aj na
zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo
vnutra.

Profil verejného obstaravatela je profil zriadeny na portali Uradu pre verejné obstardvanie
(d’alej len ,,urad™), na ktorom verejny obstaravatel’ zverejiiuje informacie a dokumenty v zmysle
prislusnych ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

Referenciou je v zmysle zakona o verejnom obstaravani a na Gcely tejto smernice elektronicky
dokument, obsahujtici potvrdenie o dodani tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti
sluzby.

Clinok V.
Vymedzenie 0sob zodpovednych za zadavanie zakaziek

Zadavanie zékaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb
mdze V podmienkach verejného obstaravatela vykonavat’

a) Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a, alebo

b) zamestnanec povereny Statutarnym zastupcom verejného obstaravatel’a, alebo



C) ind osoba; pravnicka alebo fyzicka osoba poverenad Statutirnym zastupcom verejného
obstaravatel'a

Clanok V1.
Plan verejného obstaravania v podmienkach verejného obstaravatel’a

Plan verejného obstaravania zakaziek na dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzieb spracuje osoba poverena Statutairnym zastupcom verejného obstaravatel’a na
zaklade rozpoc¢tu na prislusny rok ato vlehote do 30 dni odo dia jeho schvalenia. (Priloha
smernice — vzor ¢.1).

Plan verejného obstaravania je potrebné pre prislusny rok spracovat’ v ¢leneni:

2.1 tovary, stavebné prace a sluzby, ktorych dodavanie, uskutoénenie alebo poskytovanie je uz
zabezpecené prostrednictvom platnych a uc¢innych zmluv, raimcovych dohod a pod.

2.2 tovary, sluzby a stavebné prace, ktorych dodavanie, poskytovanie alebo uskutoCnenie je
potrebné zabezpecit' v stilade so zakonom o verejnom obstaravani.

Osoba poverena Statutirnym zastupcom verejného obstaravatela pri jednotlivych tovaroch,
sluzbach a stavebnych pracach podla bodu 2.2 tohto ¢lanku uvedie predpokladant cenu
Z rozpoctu, predpokladany postup zadavania zakazky a predpokladany termin zadavania zakazky.
Ak je to uplatnitel'né, tak pri jednotlivych predmetoch zakazky uvedie datum ucinnosti zmluvy,
resp. objednavky v ¢ase spracovania planu verejného obstaravania.

Plan verejného obstaravania spracovany v sulade s bodmi 1. aZz 3. tohto ¢lanku smernice schvali
Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a.

DRUHA CAST

Clanok VII.
Elektronické trhovisko

Elektronické trhovisko je informacény systém verejnej spravy, ktory sltizi na zabezpecenie ponuky
a ndkupov tovarov, stavebnych prac a sluzieb bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie
S tym suvisiacich ¢innosti.

Verejny obstardvatel’ je povinny zaddvat zakazky bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a
sluzieb vsulade s § 109 az 111 zakona o verejnom obstaravani, ak predpokladana hodnota
zakazky splna finan¢ny limit a to:

Druh Finané¢ny limit v Eur bez DPH
1. Tovary > 5000 < 209 000
2. Sluzby > 5000 < 209 000
3. Stavebné prace > 5000 < 5225000

Vyber dodavatela prostrednictvom elektronického trhoviska budu realizovat’ len osoby, ktoré
Statutarny zastupca verejného obstaravatela poveri a zaroven ktorym prideli pristup do
elektronického trhoviska.

Statutarny zastupca verejného obstardvatela vyda poverenym osobam pisomné potvrdenie —
Poverenie o ich opravneni konat’ v mene verejného obstaravatel'a prostrednictvom elektronického

7
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trhoviska so zdkazom postupovat’ svoje prava na d’al§iu osobu. Zaroven Statutarny zastupca
verejného obstaravatela zabezpeCi, aby poverenej osobe bolo pridelené aj poverenie v ramci
registracie verejného obstaravatela na portali elektronického kontraktaéného systému. (Priloha
smernice - vzor ¢. 2)

Stcasne s poverenim Statutarny zastupca verejného obstaravatela poskytne poverenej osobe
pristupové meno a heslo do systému elektronického trhoviska.

Ak Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a poveri vyberom dodavatela ini osobu, pravnicku
alebo fyzicku osobu; Statutdrny zastupca verejného obstaravatel’a v plnom rozsahu zodpoveda za
spravne definovanie predmetu zakazky a zaroven plne zodpoveda za technicku S$pecifikaciu
predmetu zakazky.

V pripade potreby verejny obstaravatel poskytne inej osobe, pravnickej alebo fyzickej osobe;
sucinnost’ pri zadavani zakazky.

Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpeCit' pred aktom vyhlasenia zakazky v elektronickom
trhovisku odsthlasenie objednavkového formuldra organom verejného obstaravatela na to
prislusnym.

Po uspeSnom ukonceni vyberu dodavatel'a poverena osoba bezodkladne informuje Statutarneho
zastupcu verejného obstaravatela o vybranom dodavatelovi a 0uzavretej zmluve, ktord
vygeneroval systém elektronického trhoviska.

Poverena osoba nasledne spracuje a skompletizuje dokumentaciu zo zadavania zakazky, ktoru je
verejny obstaravatel’ povinny archivovat’ 5 rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel’ realizuje plnenie zmluvy u vybraného dodavatela. Po jeho ukonceni
poverena osoba na zaklade podkladov vypracuje v stilade s § 12 zakona o verejnom obstardvani
referencie.

Ak vyber dodavatel'a uskuto¢nila ind osoba, pravnicka alebo fyzicka osoba; po ukonéeni plnenia
zmluvy S$tatutarny zastupca verejného obstaravatela poskytne tejto inej osobe podklady pre
spracovanie referencii podl'a bodu 11. tejto ¢asti smernice.

Ak cena zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutoénenie stavebnych prac
podla § 109 a 110 je vysSia nez 5000 Eur, je verejny obstaravatel’ povinny v profile zverejnit
raz $tvrtro¢ne sthrnna spravu o tychto zakazkach (Priloha smernice - vzor ¢. 16), v ktorej pre
kazdt zdkazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky
b) predmet zdkazky
c) identifikaciu uspesného uchadzaca

Zverejiovanie suhrnnej spravy vykondva osoba poverend Statutdrnym zastupcom verejného
obstaravatel’a.

TRETIA CAST

Clanok VIII.
Pravidla pre jednotny postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

Pri zadavani zéakaziek s nizkymi hodnotami vo vizbe na finan¢né limity a typy zakaziek
uvedenych v ¢lanku XI. tejto smernice verejny obstaravatel’ postupuje podla ¢lankov XII. az
XVI. tejto smernice.

Pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami bude verejny obstaravatel postupovat’ tak, aby
vynaloZené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Komunikacia medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcom/uchadzacom sa uskuto¢iiuje pisomne
prostrednictvom posty, iného dorucovatel'a, osobné dorucovanie, faxom, elektronicky alebo ich
kombinaciou. Pri komunikacii a vymene informacii bude verejny obstaravatel postupovat
Vv stlade s ustanovenim § 187 ods. 8 zakona o verejnom obstaravani.

Ponuky a d’alSie doklady a dokumenty vo verejnom obstaravani sa predkladaji v §tatnom jazyku
(t.j. v slovenskom jazyku).

Verejny obstaravatel nie je povinny pouzit pri zaddvani zakaziek s nizkymi hodnotami
elektronickt aukciu podl'a § 54 zakona o verejnom obstaravani.

Pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami sa nevylucuje pouzitie systému EKS, pricom verejny
obstaravatel vyhotovuje sthrnni spravu o takto zadavanej zakazke podla § 117 zakona
0 verejnom obstaravani.

Uzavreta zmluva nesmie byt v rozpore s poziadavkami verejného obstaravatel’a predmet zakazky
a s ponukou predlozenou UspeSnym uchadzacom alebo uchadza¢mi, resp. ziskanymi
informaciami o predmete zakazky.

V pripade zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je vyssia
ako 30 000 Eur bez DPH, verejny obstaravatel’ uzavrie zmluvu s uchadza¢om, ktory je zapisany
v registri kone¢nych uzivatel'ov vyhod.

Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit’ pred uzavretim zmluvy, ktorej hodnota predmetu je
nad 5 000 eur, jej odstihlasenie organom verejného obstaravatel’a na to prisluSnym.

Uzavretu zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného obstaravania. Podmienky
na zmenu zmluvy upravuje § 18 zadkona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ moze odsthpit’ od uzavretej zmluvy. Podmienky na odstipenie od zmluvy
upravuje § 19 zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sthrnni spravu o zdkazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$§imi ako 5000 Eur (Priloha smernice - vzor ¢ 15) za obdobie
kalendéarneho $tvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazda zékazku
uvedie najma:

a) hodnotu zakazky
b) predmet zakazky
C) identifikaciu dodavatela

Zverejiiovanie suhrnnej spravy vykondva osoba poverenad Statutdirnym zastupcom verejného
obstaravatel’a.

Vysledok verejného obstardvania sa neposiela Uradu pre verejné obstaravanie.
Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty péat rokov od uzavretia zmluvy,
vystavenia objednavky alebo od datumu vystavenia dokladu preukazujuceho nadobudnutie

tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel’a
o vyhotovenie referencie.



Clanok IX.
Pripravné trhové konzultacie pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

Verejny obstaravatel’ moze pred zadavanim zakaziek s nizkymi hodnotami na tcely ich najlepSe;j
pripravy uskuto¢nit’ trhové konzulticie oslovenim hospodarskych subjektov s poziadavkou
0 radu, ktortt mozno pouzit’ pri planovani alebo realizacii predmetnych zakaziek.

V pripade vyuzitia trhovych konzultacii je potrebné postupovat tak, aby sa nenarusSila
hospodarska sutaz. O uskutoneni trhovych konzultacii je verejny obstaravatel povinny
informovat’ v dokumentoch poskytnutych hospodarskym subjektom v ramci zadavania zakaziek
S nizkymi hodnotami.

Z uskutocnenia trhovych konzultacii je verejny obstaravatel’ povinny vypracovat’ zapis, ktory
bude sticastou dokumentacie zo zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami.

Clanok X.
Konflikt zaujmov pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpelit, aby pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami
nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku stut’az.

Konflikt zaujmov zahffia najmé situdciu, ak zainteresovana osoba, ktorda moze ovplyvnit
vysledok alebo priebeh zadavania zakaziek, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem,
ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej
nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstaravanim.

Zainteresovanou osobou je najmé

a) zamestnanec verejného obstaravatel’a, ktory sa podiel'a na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania alebo ina osoba, ktord poskytuje verejnému obstaravatel'ovi podporni ¢innost
vo verejnom obstaravani a ktora sa podiel'a na priprave alebo realizacii verejného obstaravania
alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatel’a, ktord moéze ovplyvnit’ vysledok
verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo
realizécii.

Zainteresovana osoba oznadmi verejnému obstaravatelovi  akykol'vek konflikt zdujmov vo
vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zcastiiuje pripravnych trhovych konzultacii,
zaujemcovi, uchadzacovi, Gcastnikovi alebo dodavatel'ovi bezodkladne potom, ako sa o konflikte
zadujmov dozvie.

Verejny obstaravatel’ je povinny prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu, ak zisti konflikt
zaujmov. Opatreniami podla prvej vety si najmd vyluCenie zainteresovanej osoby z procesu
pripravy alebo realizacie zadavania zakaziek alebo tprava jej povinnosti a zodpovednosti s
cielom zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zaujmov.
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Clanok XI.
Typy zakaziek

Postupy zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami su Vv zavislosti od predpokladanej hodnoty
a v pripade uplatnenia aj vysledku testu beznej dostupnosti rozdelené nasledovne:

a) zakazka s nizkou hodnotou typu ,,A%,
b) zakazka s nizkou hodnotou typu ,,B*
C) zakazka s nizkou hodnotou typu ,,C*
d) zdkazka typu ,,Mimoriadna udalost’*
e) zdkazka typu ,,Priame zadanie*

Zakazka S nizkou hodnotou typu ., A“

zadavanie zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb
vratane sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom obstaravani a jej predpokladana
hodnota v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na

dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok

je niz§ia ako 1500 Eur bez DPH, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru vratane potravin,
poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac.

Zakazka s nizkou hodnotou typu ,,B*

zadavanie zakazky na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb
vratane sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom obstaravani a jej predpokladana
hodnota v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na

dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok

a) je rovnaka alebo vysSia ako 1 500 Eur a nizSia ako 5 000 Eur bez DPH, ak ide o0 zdkazku
na dodanie tovaru vratane potravin, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) je rovnaka alebo vysSia ako 1 500 Eur a nizSia ako 10 000 Eur bez DPH ak ide
0 zakazku na poskytnutie sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 zdkona o verejnom obstaravani.

Zakazka s nizkou hodnotou typu ,,C*

zadavanie zakazky inej ako bezne dostupnej_ na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzieb vratane sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 a jej predpokladana hodnota
Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok

a) je rovnaka alebo vys$ia ako 5 000 Eur a nizSia ako 20 000 Eur bez DPH, ak ide 0 zakazku
na dodanie tovaru, okrem potravin alebo poskytnutie sluzieb,

b) je rovnaka alebo vysSia ako 5 000 Eur a nizSia ako 70 000 Eur bez DPH, ak ide 0 zakazku
na uskuto¢nenie stavebnych prac,

c) je rovnaka alebo vyssia ako 5 000 Eur a niZSia ako 40 000 Eur bez DPH, ak ide 0 zakazku
na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,

d) je rovnaka alebo vysSia ako 10 000 Eur a niz§ia ako 200 000 Eur bez DPH, ak ide
0 zakazku na poskytnutie sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 zdkona o verejnom obstaravani.

Ziakazka typu ,,Mimoriadna udalost™
zadavanie zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb
a jej predpokladand hodnota
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a) je nizSia ako 5000 Eur bez DPH, ak ide ozikazku na dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb,

b) je rovnaka alebo vyssia ako 5 000 Eur bez DPH a je niz§ia ako 20 000 Eur bez DPH, ak
ide 0 zékazku int ako bezne dostupnu na trhu na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb,

C) je rovnaka alebo vysSia ako 5 000 Eur bez DPH a niZ§ia ako 70 000 Eur bez DPH, ak ide
0 zakazku inu ako bezne dostupni na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Zikazka typu ,,Priame zadanie*
zadavanie zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb
a jej predpokladana hodnota

a) je nizSia ako 5000 Eur bez DPH , ak ide o0 zdkazku na dodanie tovaru, uskutoénenie
stavebnych prac alebo a poskytnutie sluzieb,

b) je rovnaka alebo vysSia ako 5 000 Eur bez DPH a je nizSia ako 20 000 Eur bez DPH, ak
ide 0 zakazku ina ako bezne dostupni na trhu na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb,

C) je rovnaka alebo vys§ia ako 5 000 Eur bez DPH a niZ§ia ako 70 000 Eur bez DPH, ak ide
0 zakazku ini ako bezne dostupni na uskutoénenie stavebnych prac.

Clanok XII.
Zikazka s nizkou hodnotou typu ,, A%

Pri zadavani zakazky S nizkou hodnotou typu ,,A“ verejny obstaravatel’ postupuje nasledovne:

a) ur¢i predpokladani hodnotu zékazky podla ¢l. II tejto smernice a to ziskanim informacii
0 cene predmetu zakazky prostrednictvom internetu, z dostupnych katalogov, resp. z pontk
pravnickych a fyzickych osob, ktoré s opravnené dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace
alebo poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky. (Priloha smernice — vzor
. 4),

b) urc¢i postup zadavania zakazky (Priloha smernice — vzor €. 6),

) zada zakazku pri dodrzani povinnosti uvedenych v ¢lanku X. bod 3 tejto smernice tak, aby
vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene ato
vybranému hospodarskemu subjektu na zaklade dobrého podnikatel'ského mena alebo jeho
skasenosti s kvalitou predchadzajicich dodavok, ktoré verejny obstardvatel v minulosti uz
objednal a zrealizoval,

d) verejny obstaravatel moze zadat zakazku hospodarskemu subjektu, od ktorého ziskal
informacie o cene predmetu zakazky v ramci urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky, resp.
ktory predlozil ponuku.

Povinnosti uvedené v bode 1. bod a) a b) sa nevztahuji na zikazky, ktorych cena
nepresiahne 200,00 Eur v priebehu kalendarneho roka.

Verejny obstaravatel’ nie je povinny uzavriet’ zmluvu, resp. vystavit’ objednavku.

Zadanie zakazky je mozné preukazat’ uctovnymi dokladmi, ktorymi mézu byt’: napr. pokladni¢ny
blok, paragon, faktura resp. iny ctovny doklad.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zikazky typu ,,A*
a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy, resp. vystaveni objednavky alebo zadania zakazky
preukazanej podla bodu 3 tejto Casti smernice. Sucast'ou dokumentécie je najma:

a) urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,
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b) urcenie postupu zadavania zakazky,
c) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorena) resp. objednavky alebo iné u¢tovné doklady.

Nevylucuje sa, aby verejny obstaravatel’ v ramci tohto postupu zadavania zakazky uskuto¢nil
prieskum trhu oslovenim vybratych hospodarskych subjektov (Priloha smernice — vzor ¢. 7).

Clanok XI11.
Ziakazka s nizkou hodnotou typu ,,B*

1. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou typu ,,B* verejny obstaravatel’ postupuje nasledovne:
a) ur¢i predpokladani hodnotu zakazky podla ¢l. II tejto smernice a to ziskanim informacii
0 cene predmetu zakazky prostrednictvom internetu, z dostupnych katalégov, resp. z ponik
pravnickych a fyzickych osdb, ktoré si opravnené dodavat tovar, uskutociiovat’ stavebné prace
alebo poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky. (Priloha smernice — vzor
¢. 4),

b) urc¢i postup zadavania zakazky (Priloha smernice — vzor €. 6),

C) uskutoéni prieskum trhu za Gc¢elom ziskania pontk, resp. informacii o predmete zakazky
porovnatel'nych s ponukami,

d) uzavrie zmluvu alebo vystavi objednavku.

2. Verejny obstaravatel’ je povinny preukazatel'ne vykonat’ prieskum trhu najmenej z troch zdrojov.
Ak sa aj napriek tomu verejnému obstaravatel'ovi nepodari ziskat' 3 ponuky, resp. porovnatel'né
informacie, bude vyhodnocovat’ iba ziskané ponuky, resp. porovnatené informacie, pricom
vSetky kroky verejného obstaravatel'a podniknuté na ziskanie ponuk, resp. porovnatelnych ponuk
musia byt riadne zdokumentované.

3. Za vykonanie prieskumu trhu sa bude povazovat’ ziskanie potrebnych informacii tykajacich sa
predmetu zakazky sposobom napr. poStou, faxom, oslovenim pravnickych a fyzickych osdb, ktoré
su opravnené dodavat’ tovar, uskutoGiiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu Vv rozsahu,
ktory zodpoveda predmetu zakazky, prostrednictvom internetu, z dostupnych kataldégov, resp. z
inych ponuk prévnickych a fyzickych osob, ktoré su opravnené dodéavat’ tovar, uskutociiovat’
stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu Vv rozsahu, ktory zodpovedd predmetu zdkazky, ato
dostupnych v €ase vykondvania prieskumu trhu. Verejny obstardvatel’ je povinny zabezpecit
uchovanie takto ziskanych informacii, resp. ponuk, ktoré boli predmetom vyhodnotenia,
V pisomne;j resp. tlacenej podobe.

4. Prieskum trhu je tiez mozné vykonat’ len na zaklade oslovenia pravnickych a fyzickych osob,
ktoré maji s opravnené dodavat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu
Vv rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky. (Priloha smernice — vzor ¢. 7).

5. Ak verejny obstaravatel uréil predpokladanti hodnotu zakazky aj z pontk pravnickych
a fyzickych osob, ktoré st opravnené dodavat’ tovar, uskutociiovat stavebné prace alebo
poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zdkazky a predlozené ponuky obsahuju
Vyhlasenie o platnosti ceny platné v ¢ase zadavania zakazky, resp. vyhodnotenia ponuk,
verejny obstardvatel moze predmetné ponuky zaradit do vyhodnotenia ponuk v ramci
uskutoéneného prieskumu trhu.

6. Verejny obstaravatel moze vykonat’ prieskum trhu aj kombinovane z troch zdrojov podla bodu
3., 4. a 5. tohto ¢lanku a to tak, aby informéacie resp. ponuky ziskané z vykonaného prieskumu
trhu boli porovnatel'né a umoziovali verejnému obstaravatel'ovi ich vyhodnotit'.

7. Verejny obstaravatel moze na vyhodnotenie informacii ziskanych prieskumom trhu resp. ponuk
zriadit’ najmenej troj¢lennti pracovnti skupinu (Priloha smernice — vzor ¢. 10).
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10.

11.

12.

13.

Pracovna skupina vyhodnoti informacie ziskané prieskumom trhu resp. ponuky podla kritérii
a pravidiel ich uplatnenia uréenych verejnym obstaravatel'om.

O vyhodnoteni informacii ziskanych prieskumom trhu resp. ponik verejny obstaravatel’ alebo
nim menovand pracovna skupina vypracuje zapisnicu. Sucastou zapisnice je aj poradie
uchadzaCov a identifikacia uspe$ného uchadzaca (Priloha smernice — vzor ¢. 8). Pracovna
skupina zapisnicu z vyhodnotenia odovzda verejnému obstaravatel’'ovi.

Verejny obstaravatel' v lehote do 5 pracovnych dni od vyhodnotenia informacii ziskanych
prieskumom trhu resp. ponuk oznami vSetkym uchadzatom, ktori dorudili ponuky, vysledok
vyhodnotenia pontk, vratane poradia uchadzatov (Priloha smernice — vzor ¢. 11). Uspesného
uchadzaca vyzve na predloZenie navrhu zmluvy alebo mu vystavi objednavku.

Verejny obstaravatel’ do 30 dni od vyhodnotenia informacii ziskanych prieskumom trhu resp.
ponuk uzavrie s ispeSnym uchadzacom zmluvu resp. vystavi objednavku na predmet zakazky. Ak
uspe$ny uchadza¢ odmietne uzavriet zmluvu, resp. odmietne prijat objednavku, verejny
obstaravatel mdze vyzvat' na uzavretie zmluvy resp. zaslat objednavku uchadzacovi, ktory sa
umiestnil ako druhy v poradi. Ak uchadzac¢, ktory sa umiestnil ako druhy v poradi odmietne
uzavriet zmluvu, resp. odmietne prijat’ objednavku, verejny obstaravatel moéze vyzvat na
uzavretie zmluvy resp. zaslat’ objednavku uchadzaéovi, ktory sa umiestnil ako treti v poradi.

Zainteresované osoby su povinné  Vprocese zadavania zakazky preukazat verejnému
obstaravatel'ovi nepritomnost’ ku konfliktu zaujmov (Priloha smernice — vzor ¢. 14).

Verejny obstaravatel' eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakazky typu ,,B
a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy, resp. vystaveni objednavky. Stcast'ou dokumentacie
je najma:

a) urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,

b) urcenie postupu zadavania zakazky,

) oslovenie pravnickych a fyzickych osob, ktoré st opravnené dodavat’ tovar, uskuto¢novat
stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, V rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky-(ak je
uplatnitel'né),

d) ponuky uchadzaov resp. informacie ziskané prieskumom trhu,

e) menovanie pracovnej skupiny zakazky-(ak je uplatnitel’né),

f) zapisnica z vyhodnotenia informacii ziskanych prieskumom trhu, resp. doruéenych ponuk,

g) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorena) resp. objednavky,

h) CV konflikt zaujmov

Clanok XIV.
Zakazka s nizkou hodnotou typu ,,C*

Pri zaddvani zédkazky S nizkou hodnotou typu ,,C* verejny obstaravatel’ postupuje nasledovne:

a) uréi predpokladani hodnotu zakazky podla ¢l. 1l tejto smernice ato ziskanim informacii
0 cene predmetu zdkazky prostrednictvom internetu, z dostupnych katalogov, resp. z pontk
pravnickych a fyzickych osob, ktoré s opravnené dodavat’ tovar, uskutocniovat’ stavebné prace
alebo poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky. (Priloha smernice — vzor
¢. 4),

b) uskutoéni test beznej dostupnosti (Priloha smernice — vzor €. 3),

C) uréi postup zadavania zakazky (Priloha smernice — vzor ¢. 6),
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10.

d) uskutoéni prieskum trhu za ucelom ziskania ponik, resp. informacii o predmete zakazky
porovnatel'nych s ponukami,

e) uzavrie zmluvu alebo vystavi objednavku.

Verejny obstaravatel’ je povinny preukazatel'ne vykonat’ prieskum trhu najmenej z troch zdrojov.
Ak sa aj napriek tomu verejnému obstaravatel'ovi nepodari ziskat’ tri ponuky, resp. porovnatel'né
informacie, bude vyhodnocovat’ iba ziskané ponuky, resp. porovnatelné informacie, pricom
vsetky kroky verejného obstaravatela podniknuté na ziskanie ponuk, resp. porovnatel'nych pontuk
musia byt riadne zdokumentované.

Za vykonanie prieskumu trhu sa bude povazovat’ ziskanie potrebnych informacii tykajicich sa
predmetu zakazky sposobom napr. postou, faxom, oslovenim pravnickych a fyzickych oséb, ktoré
ktoré s opravnené dodavat tovar, uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu
v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky, prostrednictvom internetu, z dostupnych
kataldégov, resp. z inych pontk pravnickych a fyzickych osob, ktoré st opravnené dodavat’ tovar,
uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu
zakazky a to dostupnych v Case vykonavania prieskumu trhu. Verejny obstaravatel’ je povinny
zabezpecCit' uchovanie takto ziskanych informacii, resp. ponuk, ktoré boli predmetom
vyhodnotenia, v pisomnej resp. tlaenej podobe.

Prieskum trhu je tiez mozné vykonat' len na zaklade pisomnej vyzvy na predlozenie ponuky
u pravnickych a fyzickych osob, ktoré st opravnené dodavat tovar, uskutocnovat’ stavebné prace
alebo poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky. Vyzva na predloZenie
ponuky (Priloha smernice — vzor ¢. 7).

Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje najma:

a) identifikaciu verejného obstaravatel’a,

b) podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah,

c) urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,

d) poziadavky na predmet zakazky,

e) urcenie lehoty a miesta na predloZenie ponuky,

f) kritéria na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia,

g) podmienky ucasti,

h) obchodné podmienky alebo podmienky financovania predmetu zakazky,

i) urCenie miesta a terminu dodania tovaru, poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia stavebnych

préc.

Verejny obstaravatel moze vykonat’ prieskum trhu aj kombinovane z troch zdrojov podl'a bodu
3. a 4. tohto ¢lanku a to tak, aby informacie resp. ponuky ziskané z vykonaného prieskumu trhu
boli porovnatel'né a umoziiovali verejnému obstardvatel'ovi ich vyhodnotit’ podl'a nim uréenych
kritérii.

Prieskumom trhu sa rozumie =ziskanie informacii o cene ainych kritériach stvisiacich
s predmetom zakazky, ktorymi su napriklad kvalita, technické vyhotovenie, prevadzkové
naklady, efektivnost’ nakladov, pozarucny servis a technickd pomoc, lehota dodania tovaru, lehota
vystavby, lehota poskytnutia sluzieb.

Verejny obstaravatel’ je povinny na vyhodnotenie informacii ziskanych prieskumom trhu resp.
pontk zriadit’ najmene;j trojélenna pracovnua skupinu (Priloha smernice — vzor €. 10).

Pracovna skupina vyhodnoti informéacie ziskané prieskumom trhu resp. ponuky podla kritérii
a pravidiel ich uplatnenia uréenych verejnym obstaravatel'om.

O vyhodnoteni informacii ziskanych prieskumom trhu resp. pontk pracovna skupina vypracuje
zapisnicu. Sucastou zapisnice je aj poradie uchadzacov a identifikacia Gspesného uchadzaca
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11.

12.

13.

14.

(Priloha smernice — vzor ¢. 8). Pracovna skupina zapisnicu z vyhodnotenia odovzda verejnému
obstaravatel'ovi.

Verejny obstaravatel' v lehote do 5 pracovnych dni od vyhodnotenia informacii ziskanych
prieskumom trhu resp. ponuk oznami vSetkym uchadzaGom, ktori dorudili ponuky, vysledok
vyhodnotenia pontk, vratane poradia uchidzacov (Priloha smernice — vzor ¢. 11). Uspesného
uchadzaca vyzve na predloZenie navrhu zmluvy alebo mu vystavi objednavku.

Verejny obstaravatel’ do 30 dni od vyhodnotenia informacii ziskanych prieskumom trhu resp.
ponuk uzavrie s uspe$nym uchadzac¢om zmluvu resp. vystavi objednavku na predmet zakazky. Ak
uspesny uchadza¢ odmietne uzavriet zmluvu, resp. odmietne prijat objednavku, verejny
obstaravatel mdze vyzvat’ na uzavretie zmluvy resp. zaslat' objednavku uchadzacovi, ktory sa
umiestnil ako druhy v poradi. Ak uchadzac¢, ktory sa umiestnil ako druhy v poradi odmietne
uzavriet zmluvu, resp. odmietne prijat’ objednavku, verejny obstaravatel moéze vyzvat na
uzavretie zmluvy resp. zaslat’ objednavku uchadzacovi, ktory sa umiestnil ako treti v poradi.

Zainteresované osoby su povinné v procese zadavania zakazky preukazat verejnému
obstaravatel’'ovi nepritomnost’ ku konfliktu zdujmov (Priloha smernice — vzor ¢. 14).

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakazky typu ,,C*
a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy, resp. vystaveni objednavky. Stucast'ou dokumentacie
je najma:

a) urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,

b) test beznej dostupnosti,

C) urcenie postupu zadavania zakazky

d) vyzva na predloZenie ponuky (ak je uplatnitel'né),

e) ponuky uchadzaov resp. informacie ziskané prieskumom trhu,

f) menovanie pracovnej skupiny,

0) zapisnica z vyhodnotenia informacii ziskanych prieskumom trhu, resp. doru¢enych ponuk,

h) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorend) resp. objednavky,

i) CV konflikt zaujmov

Clanok XV.
Zikazka typu ,Mimoriadna udalost™

Zakazka na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb sa zadava z
dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatel'om, ktort nemohol predvidat’,
a vzhl'adom na vzniknuta ¢asovu tieseil nemozno uskutocnit’ zaddvanie takejto zakazky vo vizbe
na predpokladanti hodnotu zakazky podl'a ¢l. XII. — XIV. tejto smernice.

Pri zad&vani zékazky typu ,,Mimoriadna udalost* verejny obstaravatel’ postupuje nasledovne:

a) ur¢i predpokladanu hodnotu zakazky podla ¢l. II tejto smernice a to ziskanim informacii
0 cene predmetu zakazky prostrednictvom internetu, z dostupnych katalogov, resp. z pontk
pravnickych a fyzickych osob, ktoré ktoré s opravnené dodavat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné
prace alebo poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky. (Priloha smernice
—vzor ¢. 4),

b) uskutoéni test beznej dostupnosti (Priloha smernice — vzor €. 3),

C) urdi postup zadavania zadkazky (Priloha smernice — vzor €. 6),
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d) vypracuje zapis z postupu vyberu hospodarskeho subjektu (Priloha smernice — vzor ¢. 12),

e) uzavrie zmluvu resp. vystavi objednavku pre hospodarsky subjekt , ktory vie bezprostredne
eliminovat’ vzniknuti mimoriadnu udalost’.

Z postupu vyberu hospodarskeho subjektu verejny obstaravatel’ vyhotovi kratky zapis v ktorom
uvedie struény opis mimoriadnej udalosti a odovodnenie vyberu.

Zainteresované osoby st povinné v procese zadavania zakazky preukazat verejnému
obstaravatel'ovi nepritomnost’ ku konfliktu zdujmov (Priloha smernice — vzor ¢. 14).

Verejny obstaravatel eviduje  vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakazky typu
»Mimoriadna udalost* a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy, resp. vystaveni objednavky.
Stcast'ou dokumentacie je najma:

a) urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,

b) test beznej dostupnosti,

) urcenie postupu zadavania zakazky,

d) zapis z postupu vyberu hospodarskeho subjektu,

e) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorena) resp. objednavky,

f) CV konflikt zaujmov

Clanok XVI.
Zikazka typu ,,Priame zadanie*

Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb
v pripade splnenia asponl jednej z podmienok pre pouzitie priameho zadania uvedenej v bode 2.
tohto ¢lanku verejny obstaravatel’ vo vdzbe na predpokladant hodnotu zakazky nepostupuje
podrla ¢l. XII. - XV. tejto smernice.

Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani zdkazky typu ,,Priame zadanie® bez vykonania
prieskum trhu za splnenia aspon jednej z nasledovnych podmienok:

a) tovar, stavebné prace alebo sluzby moze poskytntit’ len uréity hospodarsky subjekt, ak,

1. predmetom zakazky je vytvorenie alebo nadobudnutie jedine¢ného diela alebo umeleckého
vykonu,

2. z technickych dovodov neexistuje hospodarska sutaz a za predpokladu, Ze neexistuje ani
ziadna primerana alternativa alebo ndhrada a chybajica hospodarska sutaz nie je
vysledkom umelého zuZenia parametrov verejného obstaravania alebo,

3. ide o vyhradné prava a za predpokladu, Ze neexistuje ziadna primerana alternativa alebo
nahrada a chybajiica hospodarska sutaz nie je vysledkom umelého zuZenia parametrov
verejného obstardvania,

b) ide o dodavku dopliujuceho tovaru od pdvodného dodavatela uréeného na Ciastoné
nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozSirenie uz dodaného tovaru alebo
zariadenia, ak by zmena dodavatel'a nitila verejného obstaravatel'a ziskavat’ material rozdielnych
technickych charakteristik, ktory by spdsoboval nezlucitelnost’ alebo neprimerané technické
tazkosti v prevadzke alebo v udrzbe,

c) ide o obstaranie tovaru ponukaného za obzvlast vyhodnych podmienok od likvidatora, od
spravcu alebo od exekutora,
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d) ide o obstaranie tovaru za mimoriadne vyhodnu cenu, ktora je niz§ia ako trhova cena a je
ponutkana len v uréitom kratkom ¢asovom obdobi,

Pri zadavani zakazky typu ,,Priame zadanie* verejny obstaravatel’ postupuje nasledovne:

a) ur¢i predpokladani hodnotu zakazky podla ¢l. II tejto smernice ato ziskanim informacii
0 cene predmetu zakazky prostrednictvom internetu, z dostupnych katalogov, resp. z pontk
pravnickych a fyzickych osob, ktoré ktoré st  opravnené dodavat’ tovar, uskutocnovat
stavebné prace alebo poskytovat” sluzbu vrozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky.
(Priloha smernice — vzor ¢. 4),

b) uskutoc¢ni test beznej dostupnosti (Priloha smernice — vzor ¢. 3),
C) uréi postup zadavania zakazky (Priloha smernice — vzor €. 6),
d) odovodnenie vyberu postupu (Priloha smernice — vzor ¢. 13),

e) uzavrie zmluvu s uchiddzatom, resp. vystavi objednavku uzavrie zmluvu alebo vystavi
objednavku.

Verejny obstaravatel je povinny pisomne odévodnit’ nevykonanie prieskumu.

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakazky typu ,,Priame
zadanie® a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy, resp. vystaveni objednavky. Sucast'ou
dokumentacie je najma:

a) urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,

b) test beznej dostupnosti,

) urcenie postupu zadavania zakazky,

d) odévodnenie vyberu postupu,

e) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorena) resp. objednavky,

f) CV konflikt zaujmov

Clanok XVI1.
Kontrola postupu zadavania zakaziek na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb

Kontrolu postupu zadavania zakaziek na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
na poskytnutie sluzieb zmysle tejto smernice vykonava kontrolor verejného obstaravatel’a, tymto
nie su dotknuté opravnenia Uradu pre verejné obstaravanie a inych kontrolnych organov.

Clanok XVIII.
Zaverecéné ustanovenia

Za verejné obstaravanie je zodpovedny verejny obstaravatel’.

Starosta obce preukazatelne oboznami s touto smernicou svojich zamestnancov, alebo iné
poverené osoby, ktoré budii zabezpeCovat proces zadavania zdkaziek na dodanie tovaru, na
uskutocnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb.

Tato smernica rusi Smernicu ¢. 1/2015 upravujucu postup verejného obstaravatela Obec

Bystrany, Obecny trad Bystrany 121, 053 62 Bystrany pri zadavani zdkaziek na dodanie tovaru
vratane potravin, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a uskutocnenie stavebnych prac.
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4. Tato smernica nadobuda uéinnost’ dia 16.6.2016

5. Neoddelitel'nou prilohou tejto smernice s vzory jednotlivych formularov.

FrantiSek Ziga
starosta

Priloha, vzor ¢.:

plan verejného obstaravania

poverenie

test beznej dostupnosti

urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

prieskum trhu — Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky — oslovenie

urcenie postupu zadavania zakazky

prieskum trhu — Ziadost’ o predlozenie ponuky - oslovenie

zapisnica z vyhodnotenia ponik

. vyzva na predkladanie ponuky

10.menovanie pracovnej skupiny na vyhodnotenie pontik

11.0znamenie vysledku vyhodnotenia pontk

12. zapis — mimoriadna udalost’

13. oddvodnenie vyberu postupu

14. konflikt zaujmov

15.suhrnna sprava o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vys§imi ako 5 000 eur (podla § 117)
16.suhrnna sprava o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vyssimi ako 5 000 eur (podla § 111)
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